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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE CONDEIXA-A-NOVA

NOTA JUSTIFICATIVA

Preambulo

O presente Regulamento pretende ser um instrumento regulador da actividade da Biblioteca
Municipal que se encontra integrada na Rede Nacional de Bibliotecas de Leitura Publica, com base
no contrato-programa celebrado entre o Instituto Portugués do Livro e a Camara Municipal de

Condeixa-a-Nova.

Atendendo a actividade a desenvolver e aos servigos a prestar pela Biblioteca Municipal, os quais
tém por base o relacionamento com o seus utentes, torna-se necessario estabelecer normas que
regulamentem o seu funcionamento, bem como os direitos e deveres dos utilizadores deste

equipamento cultural.

COMPETENCIA REGULAMENTAR

Nos termos da competéncia regulamentar atribuida as autarquias locais pelo artigo 241° da
Constituigdo da Republica Portuguesa; do disposto no artigo 13°, n°1, alinea €), e artigo 20° da Lei
n°® 159/99, de 14 de Setembro, e ainda nos termos do disposto no artigo 53°, n°2, alinea a) e artigo
64°, n°6, alinea a), da Lei n® 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n°® 5-A/2002, de 11 de

Janeiro, propde-se a aprovagao do presente regulamento.
ARTIGOS
Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°

A Biblioteca Municipal de Condeixa-a-Nova é um servigo publico, que tem por finalidade facilitar o
acesso a cultura, a informacdo, a educagdo e ao lazer, contribuindo assim para elevar o nivel

cultural e a qualidade de vida dos cidadaos.
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Artigo 2°

A Biblioteca Municipal, enquanto equipamento cultural que &, e em perfeita sintonia com os preceitos

emanados pelo Manifesto da Unesco sobre Bibliotecas Publicas, tem como principais objectivos:

1 - Criar e fomentar o gosto pela leitura desde a primeira infancia, bem como estimular a imaginagao

e a criatividade de criangas e jovens;

2 - Apoiar a educagao individual e a autoformacgdo, de modo a tornar os cidadaos pessoas mais

cultas e esclarecidas;

3 - Promover o conhecimento sobre a heranga cultural e facultar os meios necessarios para
conservar, valorizar, promover e difundir o patriménio escrito, em especial o respeitante ao fundo

local, contribuindo para reforgar a identidade cultural da regiao;

4 - Facilitar e incentivar a capacidade de utilizagdo de informagao util e actualizada, nos mais
diversos suportes, relativa aos varios dominios de actividade, satisfazendo as necessidades dos

diferentes grupos sociais.

5 - Criar condi¢gdes para a fruicdo e criagdo literaria, cientifica e artistica, proporcionando o

desenvolvimento da capacidade critica do individuo;
Artigo 3°

A Biblioteca Municipal depende directamente do Presidente da Camara e constitui um servigo

especializado na difusao da informagao.
Capitulo I
FUNCIONAMENTO
Artigo 4°

A utilizagao dos servigos da Biblioteca Municipal € livre e aberta a todos os cidadaos.
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Artigo 5°

A Biblioteca Municipal esta aberta ao publico de acordo com o horario afixado em local visivel, que
podera, sofrer alteragdes, se tal se vier a justificar, o que serd anunciado com um més de

antecedéncia.
Artigo 6°

1 - Os utilizadores podem frequentar livremente a Biblioteca e consultar qualquer documento em
livre acesso na sala de leitura a que pertencem (Adulto, Juvenil ou Infantil), de acordo com as
normas estabelecidas para a sua utilizagdo, desde que possuam um cartdo de utilizador, gratis,
passado pela Biblioteca, o qual sera pessoal e intransmissivel.

2 - A requisigdo de uma 22 via do cartdo de utilizador néo é gratuita.
Artigo 7°

Qualquer documento podera ser utilizado por todos aqueles que dele necessitem.

Por este motivo ndo é permitido riscar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo, as folhas, capas dos
livros, brochuras e periddicos ou danificar qualquer outro tipo de documentos como cd’s ou dvd’s.
Do mesmo modo, ndo podera ser retirada qualquer sinalizagdo aposta pelos servigos da Biblioteca
Municipal como sejam, cotas, carimbos, ou quaisquer outros sinais ou registos.

Artigo 8°

A Biblioteca Municipal € um espacgo de liberdade e igualdade onde deve existir respeito por todos os
utilizadores.

Assim, ndo sdo permitidas manifestagdes que perturbem o siléncio das salas de consulta e estudo.
Artigo 9°

Contrariamente, o atrio da Biblioteca € um espago de lazer, de sociabilidade e de leitura informal

onde os utilizadores podem conversar, comer ou beber.

Y o
#8% CONDEIXA

mod REG 02.1



MUNICIPIO DE CONDEIXA-A-NOVA
REGULAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE CONDEIXA-A-NOVA

Capitulo lll
EMPRESTIMO
Artigo 10°

Os utilizadores, para além da consulta a que se refere o artigo 6° podem, ainda, usufruir do servigo
de empréstimo domiciliario que lhes permite a requisicdo de documentos para consulta em espagos
exteriores a Biblioteca. Para tal € necessario que se encontrem inscritos como utilizadores e paguem
uma taxa anual. Estao isentos do pagamento desta taxa os utilizadores com idade igual ou inferior a

15 anos.

Artigo 11°

Do empréstimo domiciliario excluem-se os documentos que, apesar de estarem colocados em livre
acesso, se destinam exclusivamente a consulta local, como sejam as obras de referéncia, obras de

dificil reposigédo ou obras danificadas, encontrando-se estas identificadas com a respectiva sinalética

Artigo 12°

Cada utilizador pode requisitar para empréstimo domiciliario:

- dois livros, por um prazo de quinze dias (renovaveis, desde que nao haja utilizadores interessados
em lista de espera);

- dois cd’s ou um dvd musical, por um prazo de sete dias (ndo renovaveis);

- um filme ou documentario, por um prazo de sete dias (ndo renovaveis);

- duas revistas por um prazo de quinze dias (ndo renovaveis e desde que ndo sejam os ultimos dois

numeros dessas publicagdes) ;

Artigo 13°

1 - A renovagao do empréstimo pode ser feita pessoalmente, por telefone ou correio electrénico. Se

existir ja um pedido de outro utilizador para essa obra, podera ficar em lista de espera.

2 — O atraso na devolugdo tem como consequéncia a impossibilidade de requerer o empréstimo
domiciliario por igual periodo ao verificado na entrega das obras.
Os dias de atraso contam-se a partir da data de entrega estipulada, até ao dia da devolugao

efectiva.
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Artigo 14°

O empréstimo também é considerado no caso de escolas, associagdes, grupos organizados, ou

outras bibliotecas, devendo cada caso ser analisado especificamente.

Capitulo IV
SERVICOS COMPLEMENTARES

Artigo 15°
1 - O servigo de fotocopias € um servigo complementar, destinado a servir os utilizadores. Tem no
entanto, limitagcdes de ordem legal e ndo pode colidir com os direitos de autor ou com a conservagéo

e preservagao dos exemplares, nem com o bom funcionamento dos servigos.

2 - Existem impressoras destinadas aos utilizadores, em regime de auto servigo, cuja utilizagdo

implica o carregamento do cartao de utilizador

3 - Existe uma Multifungbes (copia, fax e digitalizagdo) destinada aos utilizadores, em regime de

auto servigo, cuja utilizagdo implica o carregamento do cartdo de utilizador.
Artigo 16°

1 - A Biblioteca disponibiliza gratuitamente equipamento informatico, destinado a proporcionar o

acesso a Internet, leitura de documentos audiovisuais e produgao de documentos.

1.1- Os documentos produzidos na Biblioteca poderdo ser arquivados em cds virgens,

disponibilizados por estes Servicos mediante aquisi¢édo prévia.

2 - Nao é permitida a utilizagdo do equipamento informatico para fins diferentes dos previstos no n° 1

deste artigo.
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3 - Esta vedada aos utilizadores o uso de qualquer equipamento ou material para além daquele que

Ihe for disponibilizado na biblioteca.

4 - O acesso aos equipamentos informaticos é feito através da utilizagdo de "postos de acesso"
individuais, por um periodo de meia hora, atribuidos a cada utilizador mediante inscrigcdo prévia e

diaria do mesmo, devendo o utilizador identificar-se através de cartdo de utilizador da biblioteca.

5 - O periodo de utilizagdo pode prolongar-se por tempo superior caso haja "postos de acesso" livres

de inscrigao.

Capitulo V
UTILIZADORES
Artigo 17°

1 — Todos os utilizadores devem possuir um cartdo que os identifique e apresenta-lo sempre que tal

Ihe seja solicitado.

2 - Os funcionarios da biblioteca poderao exigir, em casos de duvida, a apresentagcéo do bilhete de

identidade do utilizador.
Artigo 18°

A inscricdo como utilizador a que se refere o artigo 6°, faz-se mediante o preenchimento de uma
proposta de admissdo, a entrega de uma fotografia para o cartdo e a apresentagdo do Bilhete de
Identidade.

Artigo 19°

A inscricdo de utilizadores com idade igual ou inferior a 15 anos, a que se refere o artigo 10°,
necessita da autorizagdo e responsabilizacdo dos pais ou encarregados de educagado, os quais

deverao assinar a respectiva proposta de admisséo.
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Artigo 20°

1 - Para usufruir do empréstimo domiciliario a que se refere o artigo 10°, o utilizador devera, ainda,

apresentar um comprovativo de residéncia (factura de agua, telefone, etc).

2 - O empréstimo domiciliario s6 é possivel pelo proprio e mediante a apresentagédo do cartdo de

utilizador.
Artigo 21°

1 - Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservagao e pelo extravio dos documentos que

Ihe sdo entregues para consulta ou empréstimo.

2 - Em caso de extravio ou deterioracdo de documentos, o utilizador devera entregar na Biblioteca
um exemplar igual ao desaparecido ou deteriorado, ou na sua impossibilidade, outro de valor

idéntico, a designar pelo Bibliotecario.

3 - Caso o exemplar do documento desaparecido ou irrecuperavel seja parte integrante de uma obra
constituida por mais de um volume, o valor da indemnizacdo sera igual a totalidade do custo da

obra.
Artigo 22°

O nao cumprimento da devolugdo, extravio ou dano dos documentos sem que se verifique o
estipulado nos artigos 21°, implica sangdes que podem ir da suspensdo temporaria a definitiva do

empréstimo domiciliario.
Artigo 23°

Os utilizadores devem utilizar os equipamentos disponibilizados com moderagao, de forma a evitar

causar-lhes danos, pelos quais, a verificarem-se, serao responsabilizados.
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Artigo 24°

E dever geral dos utilizadores assumirem uma postura correcta, designadamente através do respeito

pelos outros utilizadores e pelos funcionarios da biblioteca.

Capitulo VI
FUNCIONARIOS
Artigo 25°

Ao bibliotecario responsavel pela Biblioteca Municipal, compete, no dmbito das suas fungbes, fazer
cumprir este Regulamento, dirigir superiormente o funcionamento do servico e o trabalho a

desenvolver pelos funciondrios integrados na biblioteca.

Prover a regular aquisicdo e renovagdo do espdlio documental; definir e aplicar procedimentos
técnicos de tratamento documental; promover acgdes de difusdo com vista a tornar acessiveis as
fontes de informacgao; dar pareceres técnicos na area da sua competéncia e planificar acgbes

culturais de promogao do servico.
Artigo 26°

Aos funcionarios da Biblioteca Municipal conforme a sua formagao técnico-profissional e sob a
orientacado do responsavel compete: executar as tarefas relacionadas com a aquisigéo, o registo, a
catalogacédo, a cotagdo, o armazenamento e a difusdo da documentagéo e informacgao; realizar as
fungdes inerentes ao servico de atendimento, de empréstimo e de pesquisa bibliografica;
providenciar o arrumo das obras, a sua conservagao e a sua seguranga; sugerir aquisigoes; zelar
pelo cumprimento do Regulamento da Biblioteca; executar outras tarefas no ambito das actividades
de biblioteca e documentagédo a desenvolver no respectivo servico, assim como as que lhes forem

confiadas para o eficiente funcionamento da Biblioteca Municipal.
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Capitulo VII
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 27°

Toda e qualquer resolugao necessaria para a solugdo de casos omissos neste regulamento sera da
competéncia do responsavel pela Biblioteca, ou em caso de ultrapassarem as suas fungdes,

passara para as esferas hierarquicas competentes a que este sector organico pertence.

Artigo 28°

O nao cumprimento do disposto no presente regulamento podera implicar a activagdo das medidas

previstas neste documento, competindo ao bibliotecario responsavel fazer a respectiva participagao.
Artigo 29°

O presente Regulamento podera ser revisto sempre que se revele pertinente para um correcto e
eficiente funcionamento da Biblioteca Municipal de Condeixa-a-Nova.

Entrada em vigor em / /
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Aprovado pela Camara Municipal em /

O Presidente da Camara

Os Vereadores

Aprovado pela Assembleia Municipal em /

O Presidente da Assembleia Municipal
O Primeiro Secretario

O Segundo Secretério
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